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PARA SELECCIONAR SEMESTRE MARQUE    EN EL CUADRANTE 

PRIMER SEMESTRE:  
 PRINCIPIOS BÁSICOS DE LAS ARTES GRÁFICAS: INTRODUCCIÓN. DESCRIPCIÓN DEL CICLO 
COM PLETO. TIPOS DE PRODUCTOS A MANIPULAR. 
CORTE:CORTE  EQUIPO GUILLOTINA. CORTE DE PRODUCTOS IMPRESOS , LIBROS Y PAPEL. 
PLEGADO: EL PLEGADO. PLEGADO MANUAL. ELEMENTOS DEL PLEGADO. 
ALZADO: EL ALZADO. TECNICAS DEL ALZADO. ALZADO AUTOMÁTICO Y DE REVISTAS. 
COSIDO: COSIDO MAMUAL Y AUTOMÁTICO. 
ENCUADERNACIÓN: SISTEMA DE ENCOLADO. TIPOS DE ENCUADERNACIONES, ADHESIVOS. 

SEGUNDO SEMESTRE: 
TIPOS DE TAPAS. REGLAS PARA CORTAR MATERIAL. 
TIPOS DE TRABAJOS: REVISTAS. OTROS TIPOS DE TRABAJOS. 
CONTROL DE CALIDAD: TIPOS DE ACABADOS. TÉCNICAS DE DECORACIÓN. 
MATERIAS PRIMAS: PAPEL, DESCRIPCIÓN Y CARACTERÍSTICAS. ADHESIVOS. 

TERCER SEMESTRE:  
OTROS MATERIALES EMPLEADOS. 
ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO: CONTENIDO. BASES. ORGANIZACIÓN FORMAL 
ORGANIGRAMA. FUNCIONES DEL PERSONAL. 
MEJORAS DE M ÉTODOS: FUNCIONES. AUTOEVALUACIÓN. DIRECCIÓN POR OBJETIVOS. 
CONTROL DE CALIDAD: CAMBIOS EN LA ORGANIZACIÓN DE LAS EMPRESAS Y EN LOS 
SISTEMAS DE  PRODUCCIÓN.  LA  ETAPA  DEL MARKETING.  LA ETAPA DEL DISEÑO. 
ESTRATEGÍA EN EL AREA DE COMPRAS. ESTRATEGÍA DE CALIDAD EN LA ETAPA DE 
FABRICACIÓN. HISTOGRAMA. 

CUARTO SEMESTRE:  
 NORMALIZACIÓN. CERTIFICACIÓN. REGLAMENTACIÓN  Y HOMOLOGACIÓN. 
NORMATIVA LABORAL Y PROFESIONAL: LA RELACIÓN INDIVIDUAL DE TRABAJO. 
MODALIDADES DE CONTRATACIÓN. SEGURIDAD  SOCIAL. 
PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES: CONCEPTOS GENERALES SOBRE SEGURIDAD E 
HIGIENE EN  EL TRABAJO. INSPECCIONES DE  SEGURIDAD E INVESTIGACIONES DE 
ACCIDENTES. PREVENCIÓN DE INCENDIOS Y  DE  RIESGOS ELÉCTRICOS. PROTECCIÓN  DE 
MAQUINARIA. PRIMEROS AUXILIOS EN EL AMBIENTE LABORAL. MANUTENCIÓN Y 
TRANSPORTE DE MATERIALES.  EQUIPOS Y PRENDAS DE  PROTECCIÓN PERSONAL. 


