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CONTENIDO FORMATIVO

76221077 . OPERADOR DE MAQUINAS DE REPROGRAFIA.

PRIMER SEMESTRE:

ENCUADERNACION INDUSTRIAL: PROCEDIMIENTO PARA UNIR HOJAS. ENCUADERNACIONES
CONVENICONALES. ENCUADERNACIONES DE HOJAS SUELTAS. ENCUADERNACIONES
MECANICAS. EL PAPEL EN EL TALLER DE ENCUADERNACION. LOS TRES PROCEDIMIENTO SDE
IMPRESION. IMPRESION TIPOGRAFICA. IMPRESION EN OFFSET. IMPRESION SERIGRAFICA.
IMPRESION POR HUECOGRAFIA. LA FOTOCOMPOSICION: LA COMPOSICION MECANICA.
INTRODUCCION A LA FOTOCOMPOSICION. LOS PRINCIPALES SISTEMAS DE FOTOCOMPOSICION.

SEGUNDO SEMESTRE:

FOTOCOMPOSICION REGIDA POR SOPORTES DADOS. FOTOCOMPOSICION REGIDA POR
ORDENADOR. LA REDACCION INTEGRADA. ELABORACION GRAFICA DE LA IMAGEN Y DEL
CARACTER. LOS TRANSFERIBLESY LA PRESENTACION DE MAQUETAS.

COMPAGINACION: LOS ESPACIOS DE LA COMPAGINACION. TIPOGRAFIAS Y LECTURAS. LAS
VARIABLES VISUALES. LAS IMPLANTACIONES. LASESTRUCTURAS DE LA COMPAGINACION.
VERSO Y PROSA.

TERCER SEMESTRE:

IMPRESORAS: GENERALIDADES. PREPARACION PARA EL TRABAJO EN LA MINERVA. ARREGLO DE
LA FORMA E INTRODUCION DEL PAPEL. LIMPIEZA DE LA MAQUIINA.

ORGANIZACION DL TRABAJO: CONTENIDO DE LA ORGANIZACION. BASES DE LA ORGANIZACION.
ORGANIZACION FORMAL. ORGANIGRAMA. FUNCIONES DEL PERSONAL. LA DIRECCION.

MEJORA DE METODOS: FUNCIONES DE CONTROL Y PLANIFICACION.

CUARTO SEMESTRE:
CONTROL DE LOS PRESUPUESTOS ECONOMICOS DEL PERSONAL. AUTOEVALUACION DE LA

CONDICION DE TRABAJO. DIRECCION POR OBJETIVOS. CONTROL DE CALIDAD: CAMBIOS EN LA
ORGANIZACION DE LAS EMPRESAS. CAMBIOS EN LOS SISTEMAS DE PRODUCCION. ETAPA DEL
MARKETING. LA ETAPA DE DISENO. ESTRATEGIA DE CALIDAD. ESTRATEGIA EN EL AREA DE

COMPRAS. ESTRATEGIA DE CALIDAD EN LA ETAPA DE FABRICACION. HISTOGRAMA.

QUINTO SEMESTRE:

NORMALIZACION. CERTIFICACION. REGLAMENTACION Y HOMOLOGACION. NORMATIVA
LABORAL Y PROFESIONAL: LA RELACION INDIVIDUAL DE TRABAJ. MODALIDADES DE
CONTRATACIONES. CONVENIOS COLECTIVOS. SEGURIDAD SOCIAL. PRESTACIONES.

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES: CONCEPTO GENERALES SOBRE SEGURIDAD E HIGIENE EN

EL TRABAJO.

SEXTO SEMESTRE:

INSPECCIONES DE SEGURIDAD E INVESTIGACIONES DE ACCIDENTES. PREVENCION DE
INCENDIOS. PREVENCION DE RIESGOS ELECTRICOS. RIESGOS HIGIENICOS. SENALIZACION DE
SEGURIDAD EN LOS CENTROS DE TRABAJO. PROTECCION DE MAQUINARIA. PRIMEROS AUXILIOS
EN EL AMBIENTE LABORAL. MANUTENCION Y TRANSPORTE DE MATERIALES. EQUIPOS Y

PRENDAS DE PROTECCION PERSONAL.

PARA SELECCIONAR SEMESTRE MARQUE [X] EN EL CUADRANTE m




